
РЕКОМ ЕНДАЦИИ по оформлению отчета о работе.
Отчет специалиста, претендующего на присвоение (подтверждение) 

квалификационной категории, - это аналитическая работа, в которой специалист со 
средним медицинским образованием проводит подробный сравнительный анализ объема 
и качества собственной деятельности за последний год работы.

Рекомендуется следующая структура отчета:
1. Титульный лист.
2. Краткая характеристика учреждения (структурного подразделения), рабочего 

места специалиста. •
3 .Характеристика выполняемой работы в рамках осуществляемой профессйбналькой 

деятельности и смежных дисциплин в соответствии с должностной инструкцией. 
Описываются освоенные технологии и стандарты, применяемые в практической 
деятельности, основные качественные и количественные показатели деятельности 
специалиста за отчетный период. Показатели даются в сравнении за последние три года. 
За каждым цифровым материалом (таблицей, графиком, диаграммой) должно следовать 
аналитическое пояснение, раскрывающее сущность динамики цифр, демонстрирующее 
способность специалиста критически оценивать собственную деятельность, деятельность 
своего учреждения.' '

4. Оказание доврачебной медицинской помощи (экстренной) при 3 неотложных 
состояниях.

5. Цифровой отчет о выполненных манипуляциях за отчетный период.
6. Выводы специалиста о своей профессиональной деятельности, предложения по ее 

совершенствованию.
Отчет должен быть напечатан шрифтом Times New Roman, размер шрифта 14 через 

междустрочный интервал 1,0 на одной стороне белой односортной бумаги формата А4, 
иметь поля.

Таблицы; рисунки', чертежи, схемы, графики выполняются на стандартных листах. 
Подписи и пояснения к ним располагаются с лицевой стороны. Опечатки исправляются 
аккуратно черной пастой, шрифтом, аналогичным используемому. Страницы отчета, 
включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку. К рассмотрению 
принимаются аккуратно оформленные отчеты без орфографических ошибок.

Отчет о работе заверяется подписью главного врача ЛПУ и печатью учреждения на 
титульном листе, лично подписывается специалистом.


